Zasady wydawania duplikatéw
Podstawa prawna:

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWE]J z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie Swiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. nr 97 poz. 624)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635)
I. Zasady wydawania duplikatow legitymac;ji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej uczen moze wystgpic¢ do dyrektora szkoty z
pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania sie o
duplikat.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imie, data
urodzenia) oraz dowdd optaty.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9 zt. (Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku
o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635)

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.
II. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa uczen lub absolwent moze wystgpic¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym whnioskiem o wydanie duplikatu Swiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania sie o
duplikat oraz okresleniem:

- rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty, dojrzatosci / klasy),

- roku ukonczenia szkoty / klasy.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd opftaty.

3. Optata za sporzadzenie duplikatu wynosi 26 zt za kazdy dokument, zgodnie z ustawg

o optacie skarbowej od legalizacji dokumentu z dnia 16 listopada 2006 roku (Dz. U. Nr 225, poz.
1635).

4. Termin wykonania duplikatu - do 14 dni. Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie w szkole.

5. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorecznym podpisem
lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.



